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:اولیهتعاریف
اشتغالپروانه(زمینهتغییر/رستهتغییر/ارتقاء)صدورمتقاضی:عضو

فارساستانمعدنمهندسینظامسازمان:سازمان

فارساستاناشتغالپروانهصلاحیتتشخیصکمیته:کمیته

تجارتومعدنصنعت،وزارت:وزارت

سنمدرپروندهاولیهکنندهبررسی:استانکاربر

(ابراهیمیآقای)اشتغالپروانهدرشاغلکارمندانازیکی:کمیتهرابط

(حقیقی)اشتغالپروانهارتقاءوصدوردستورالعمل:دستورالعمل

همراهتاسممکنکه(...وبردراینقشهگزارش،طرح،تهیهفنی،مسئول)مانندعضوبهشدهارجاعمشاغلی:ارجاعیمشاغل

باشدبیمهفاقدیاباشدبیمهبا

باشدهمراهبیمهسابقهباوایحرفهبایستیحتماونداشتهسازمانبهربطیکهمشاغلی:ارجاعیغیرمشاغل

پذیردمیرتصوآندرپروانهارتقاء/صدورتادرخواستازعضوپروندهگردشکهسنمسامانهازقسمتی:اشتغالپروانهدرگاه

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ



شروط اولیه قبل از اقدام-1

(فعلا رسته های اکتشاف و استخراج)قبولی در آزمون پروانه اشتغال -1

(  و جبرانی ویژه نقشه برداران)الزامی صدور و ارتقاء پروانه اشتغالگذراندن دوره های آموزشی-2

(صدور المثنی /تعویض زمینه/ تغییر رسته/تمدید/ارتقاء/صدور)مطالعه دستورالعمل پروانه اشتغال -3

(متعاقبا تهیه ارسال خواهد شد)مشاهده کلیپ های آموزشی و فایلهای راهنما -4

/https://ime.org.irدر سامانه سنم ... تکمیل مدارک هویتی و تحصیلی و -5

(شناسنامه و کارت ملی -(کلیه مقاطع)بیمه سوابق، مدارک تحصیلی)

میلو اقدام جهت تکمشاغل ارجاعی توسط سازمان در کارتابل عضو ثبت بودن بررسی -6

(پرداخت بدهی عضویت سال جاری و سنوات قبل)عدم بدهی عضویت -7

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ

آقای )کمیته ای متقاصی پروانه اشتغال لازم است قبل از ارائه درخواست و اقدام به تشکیل پرونده، نسبت به مطالعه دستورالعمل یا مراجعه به یکی از اعض

.مایدو بررسی موارد زیر ، در صورت احراز تمام شرایط، نسبت به ارائه درخواست و تشکیل پرونده  اقدام ن(( نقشه بردارها)دوست فاطمه و آقای نصر 



کیمراجعه به سازمان جهت تشکیل پرونده فیزی-2

و تکمیل فرمهای مربوط( 1فرم )ارائه درخواست -1

ارائه مدارک اشتغال بکار حرفه ای و مستندات خدمات برجسته-2

در لازم بذکر است مشاغلی. مربوطه که می بایستی در موعد مقرر تهیه گردد4به غیر از فرمهای ) 

(بل قبول باشدنهایت قابل محاسبه خواهد بود که امکان تایید توسط کارفرما را داشته باشد و طبق ضوابط قا

(اسلایدهای بعدیجزییات در با 2و 1موارد )

بررسی اولیه توسط عضوکمیته تشخیص صلاحیت-3

تحت عنوان بررسی اولیه توسط کمیتهP0/5پرداخت -4

(آقای دوست فاطمه)به سازمان 13الی 9مراجعه روزهای شنبه تا سه شنبه از ساعت 

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ



کیمراجعه به سازمان جهت تشکیل پرونده فیزی-2

(متالورژی و کانه آرایی)قرمز /   ( زمین شناسی)آبی (  /  معدن)سبز پوشه -1-الف

(فرمهامنوی/http://fars.imeo.irسازمان فارسقابل دریافت از سایت )سازماندریافت فرمهای خام از دبیرخانه -2-الف

(2فرم : ارتقاء -1/1فرم  : بار اول )درخواست  تکمیل فرم -1

آنتوسط عضو و امضاء 3درج کلیه سوابق حرفه ای و غیر حرفه ای در فرم -2

8، 7، 6در بالای فرمهای ( نام، نام خانوادگی، شماره عضویت)درج مشخصات عمومی -3

(فقط مشخصات عمومی و مشخصات مدارک تحصیلی)9/1تکمیل فرم -4

انضمام ه اصل ببرابر با تصویر )تحصیلی مخصوصا کاردانی در صورت وجود مدارک کلیه مقاطع ارائه -3-الف

(اصل مدارک جهت رویت

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ

رسته های استخراج، اکتشاف و کانه آرایی و متالورژی: الف 

http://fars.imeo.ir/منوی


کیمراجعه به سازمان جهت تشکیل پرونده فیزی-2

بایستی ریز نمرات و بسته تخصصی 98تا 90معدن بدون گرایش سنوات رشته -4-الف

کارشناسی ممهور به مهر دانشگاه را ارائه نمایندمقطع 

ارائه کارنامه قبولی در آزمون پروانه اشتتغال-5-الف

(ارتقاءدر صورت )ارائه اصل پروانه اشتغال -6-الف

(3طبق فرم )اشتغال تصویر پروانه بهره برداری معادن محل -7-الف

(3طبق ردیفهای فرم )اشتغال نامه از محل معدن محل -8-الف

دریافت و ارائه لیست مشاغل ارجاعی در سامانه سنم -9-الف

لیست دوره های آموزشی مثبوت در سامانه سنم از دبیرخانه-10-الف

(شده باشدتشریحی که نام کارگاه درجسوابق )ای بروزدارای بارکدارائه پرینت سوابق بیمه حرفه -11-الف

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ



کیمراجعه به سازمان جهت تشکیل پرونده فیزی-2

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ

زمینه نقشه برداری: ب

پوشه نارنجی -1-ب

(فرمهامنوی/http://fars.imeo.irقابل دریافت از سایت سازمان فارس)دریافت فرمهای خام از دبیرخانه سازمان-2-ب

(2فرم : ارتقاء -1/1فرم  : بار اول )تکمیل فرم درخواست  -1

(3فرم شماره )اظهاری سوابق حرفه ای مرتبط با فعالیت نقشه برداری خود -2

(9-8-7فرم)اطلاعات فردی هر فرم طبق درخواست متقاضیتکمیل -3

(پروانهصدورتائیدیه تحصیلی جهت متقاضیان)ارائه تصویر برابر اصل کلیه مدارک مقاطع تحصیلی -3-ب

(نمی باشدرشته نقشه برداری فعلاً احتیاج) ارائه کارنامه قبولی در آزمون پروانه اشتغال-4-ب

(پروانهمخصوص متقاضیان ارتقاء) پروانه اشتغالاصل -5-ب

http://fars.imeo.ir/منوی


کیمراجعه به سازمان جهت تشکیل پرونده فیزی-2

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ

نقشه برداری: ب

رعایت شده بانامه های ارائه فعالیت در نامه گواهی اشتغال به کار از ارگان ها و سازمان های مشغول به -6-ب

:موارد زیر

مه ناتصویر برابر اصل /عنوان نامه خطاب به سازمان نظام مهندسی معدن استان فارس یا اصل-1

فعالیتتاریخ شروع یا خاتمه -2

متقاضیذکر جایگاه شغلی یا سمت -3

فعالیتبهمشغولذکر نام پروژه های-4

ازمان ها و لشکری جهت ارائه به س/ بیمه از تامین اجتماعی و یا  سایر صندوق های بیمه کشوریسوابق -7-ب

سالهیکاعتبارارگان ها به همراه رمز تصدیق گواهی با



یصبررسی پرونده فیزیکی توسط کمیته تشخ-3

بررسی و تایید رسته و زمینه های تخصصی متقاضی-1

تعیین مشاغل امتیاز آور و امتیازدهی-2

(صدور حکم فیزیکی)9-8-7تکمیل و صدور فرمهای -3

تعیین مشاغل امتیازآور و امتیاز دهی: 7فرم 

... ( دوره آموزشی، مقاله، بازدید و : موارد امتیازآور)خدمات برجسته: 8فرم 

(تعیین پایه)تعیین امتیاز نهایی : 9فرم 

.  در صورت عدم تایید در کمیته، عضو مطابق فرم اعلام نواقص که اطلاع رسانی خواهد شد،  اقدام می نماید

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ

یت می گردد پس از تشکیل پرونده و بررسی اولیه توسط یکی از اعضای کمیته، پرونده جهت بررسی طبق نوبت وارد دستور کار کمیته تشخیص صلاح

و اقدامات و نتایج حاصله توسط پیامک به متقاضی اطلاع رسانی خواهد شد



کاربر استان-4

بررسی کامل بودن کارتابل عضو-1

(کارتابل عضو)در سامانه سنم ( غیر ارجاعی)ثبت مشاغل-2

مشاغل ارجاعی بایستی در کارتابل عضو از قبل ثبت شده باشد

.مشاغل غیر ارجاعی مطابق رای کمیته در سامانه سنم ثبت می گردد

(بر اساس رای کمیته)تعریف خدمات برجسته در سنم -3

(جهت انجام اقدامات لازم توسط عضو )عضو ارجاع پرونده به کارتابل -4

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ

تا با هماهنگی با رفت در صورتی که بررسی پرونده توسط کمیته منجر به صدور امتیاز و کسب امتیازات لازم گردید، پرونده در اختیار کاربر استان قرار خواهد گ

.متقاضی، امورات زیر را به انجام خواهد رساند



اقدام عضو در سنم-5

مربوطه 4تعریف مشاغل مربوطه جهت تولید فرم های -1
در زمان بررسیمربوط به هر شغل را که کمیته 4فرم کمیته، عضو با هماهنگی کاربر استان یا رابط 

(در این رابطه فیلم آموزشی تهیه و منتشر شده است).مشخص کرده است را در سامانه تعریف و تولید می نماید

مربوط به هر شغل4دریافت و چاپ فرم -2

4اقدام جهت اخذ تاییدیه از کارفرما در قالب فرمهای -3
عملزیربترتیبهنداردراکارفرماتوسطتاییدودسترسیامکانکهمشاغلی4فرمهایتاییدبارابطهدربایستیمتقاضی

:نماید

ایشانتوجیهو(حضوریمذاکره)مستنداتارائهوکمیتهنمایندهبهحضوریمراجعه-1

ضمنیموافقتاخذوشغلبودنارجاعیصورتدر(صمت)معدنمسیرکارشناسبهحضوریمراجعه-2

باموجود،درخواستفرمتطبقمتقاضیکارفرما،تاییدیهدریافتامکانعدمبرمبنی2و1مواردتاییدصورتدر-3

رئیستوسطته،کمیتاییدصورتدرتانمایدمیارائهسازماندبیرخانهبهراخوددرخواستمستندات،ارائهوعلتذکر

.گرددیمثبتسنمسامانهدرکمیتهرایمطابقارجاعیغیرمشاغل.گیردقرار(امضاءومهر)تاییدموردسازمان

گردددرجدرجاشتغالپروندهدرتاتحویلمدارکاصلدبیرخانه،بهدرخواستارائهازبعد

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ

: اصلی ترین قسمت تکمیل پرونده در سامانه سنم که بایستی توسط عضو با هماهنگی کاربر استان صورت بگیرد شامل موارد زیر است 



اقدام عضو در سنم-5

تایید شده توسط کارفرما یا بهره بردار به سازمان 4ارائه فرمهای -4

جهت تایید در کمیته و تایید توسط رئیس سازمان و مهر و امضای آنها

مربوط به هر شغل 4بارگذاری مستندات خدمات برجسته و فرم -5

در ردیف مربوطه در سنم

بهتایید و ارسال از طرف متقاضی ( تایید و ارسال)درخواستثبت -6

.می باشدسامانهمنزله تایید صحت اطلاعات مندرج در

مشاغل به رابط کمیته و درج در پرونده 4تحویل مستندات خدمات برجسته و اصل فرم -7

فیزیکی

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ



کاربر استان-6

در ردیف مشاغل در سنم4بررسی صحت فرمهای -1

مشاغل در پرونده فیزیکی عضو4درج فرم -2

نه بررسیتایید کاربر استان و ارسال پرونده به کارتابل عضو جهت پرداخت هزی-3

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ

:  مشاغل در سامانه، اقدامات به شرح زیر توسط کاربر استان انجام خواهد شد4پس از پایان بارگذاری فرم 



اقدام عضو-7

P1/5پرداخت هزینه بررسی -1
الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ

با پرداخت هزینه بررسی پروانه اشتغال در این مرحله توسط عضو، پرونده در سامانه سنم جهت امتیازدهی وارد کارتابل کمیته خواهد شد



کمیته تشخیص صلاحیت استانکارتابل -8

امتیاز نهایی، صدور رای و امضای الکترونیک -1

توسط اعضای کمیته

ارسال به کارتابل رئیس سازمان-2

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ

: در این مرحله، توسط اعضای کمیته اقدامات به شرح زیر صورت خواهد گرفت 



کارتابل رئیس سازمان-9

امضای الکترونیک توسط رئیس و ارسال پرونده به وزارت 
الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ

:در این مرحله پرونده در سامانه سنم توسط رئیس سازمان تایید و به وزارت ارسال خواهد شد



(مسن)مراحل گردش پرونده در درگاه پروانه اشتغال -10
این احل مراحل این اسلاید مربوطه به سامانه سنم می باشد که توسط عضو از طریق کارتابل خود در سنم قابل مشاهده و پیگیری پرونده است و با مر

فایل راهنماکه مراحل گردش پرونده است تفاوت دارد

ثبت درخواست عضو:  1مرحله 

تکمیل مدارک: 2مرحله 

بررسی استان: 3مرحله 

پرداخت مبلغ کمیته: 4مرحله 

بررسی کمیته صلاحیت:  5مرحله 

شورای صدور پروانه اشتغال وزارت( کارشناس)بررسی اولیه توسط رابط : 6مرحله 

(وزارت صمت)ارسال به شورای صدور پروانه اشتغال : 7مرحله 

صدور پروانه اشتغال توسط وزارت صمت: 8مرحله 

(عضو)پرداخت هزینه صدور:  9مرحله 

پایان:  10مرحله 

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ



تمدید پروانه اشتغال-11

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ

ماه مانده به پایان انقضای پروانه اشتغال3اقدام -1

عدم بدهی حق عضویت-2

/https://ime.org.irمدارک در سنم تکمیل -3

(شناسنامه و کارت ملی -(کلیه مقاطع)بیمه سوابق، مدارک تحصیلی)

ل شدهبرابر با اص( کارت ملی و شناسنامه)ارائه اصل پروانه اشتغال بهمراه تصویر مدارک شخصی -4

–ی کارشناس–کاردانی )تصویر برابر با اصل مدارک تحصیلی کلیه مقاطع در صورت وجود ارائه -5

(دکتری-کارشناسی ارشد 

(قابل دریافت از سایت)از فرم های پروانه اشتغال 2تکمیل فرم -6

(آقای ابراهیمی)بهمراه اصل پروانه اشتغال به رابط کمیته پروانه اشتغال 2ارائه فرم -7

(رسید به منزله گواهی موقت پروانه اشتغال است-11طبق فرم )و دریافت رسید 

ارسال پروانه اشتغال به وزارت توسط استان -8

دریافت اصل پروانه اشتغال تمدید شده توسط سازمان استان و ارسال پیامک به عضو-9

پرداخت هزینه تمدید پروانه اشتغال توسط عضو در سامانه سنم-10

11مراجعه به سازمان جهت دریافت اصل پروانه اشتغال با همراه داشتن فرم -11

در پرونده اشتغال عضو11و بایگانی فرم 11اعلام دریافت پروانه اشتغال توسط عضو و درج بر روی فرم -12

سال است3مدت اعتبار تمدید پروانه اشتغال -13



اصلاح پروانه اشتغال-12

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ : تعویض رسته : الف 

اقدام همزمان با تمدید پروانه اشتغال-1

2تکمیل و ارائه فرم -2

(فایل راهنما1بند)اقدام مانند صدور پروانه اشتغال برای بار اول-3

تغییر رسته فقط برای یکبار قابل انجام است-4

سابقه کار تا تاریخ درخواست تغییر رسته محاسبه می شود-5

ارتقاء پایه در تغییر رسته امکان پذیر نمی باشد-6



اصلاح پروانه اشتغال-12

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ :  تعویض زمینه: ب

اقدام همزمان با تمدید پروانه اشتغال-1

2تکمیل و ارائه فرم -2

(فایل راهنما1بند)اقدام مانند صدور پروانه اشتغال برای بار اول-3

تغییر زمینه فقط برای یکبار قابل انجام است-4

سابقه کار تا تاریخ درخواست تغییر زمینه محاسبه می شود-5

ارتقاء پایه در تغییر زمینه امکان پذیر نمی باشد-6



اصلاح پروانه اشتغال-12

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ :  اصلاح مندرجات: ج

اقدام همزمان با تمدید پروانه اشتغال-1

(قابل دریافت از سایت)از فرم های پروانه اشتغال 2تکمیل فرم -2

(آقای ابراهیمی)بهمراه اصل پروانه اشتغال به رابط کمیته پروانه اشتغال 2ارائه فرم -3

(رسید به منزله گواهی موقت پروانه اشتغال است-11طبق فرم )و دریافت رسید 

ارسال پروانه اشتغال به وزارت توسط استان -4

توسط سازمان استان و ارسال پیامک به عضواصلاح شده دریافت اصل پروانه اشتغال -5

11مراجعه به سازمان جهت دریافت اصل پروانه اشتغال با همراه داشتن فرم -6

در پرونده 11و بایگانی فرم 11اعلام دریافت پروانه اشتغال توسط عضو و درج بر روی فرم -7

اشتغال عضو



درخواست صدور المثنی پروانه اشتغال -13

الکمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغ
:چنانچه پروانه اشتغال مفقود شود، عضو می تواند تقاضای صدور المثنی نماید

درج آگهی در روزنامه کثیرالانتشار-1

به رابط کمیته پروانه اشتغال( بهمراه تصویر روزنامه) و ارائه11تکمیل فرم -2

استان سه ماه پس از درج آگهی توسط ارسال پروانه اشتغال به وزارت -3

توسط سازمان استان و ارسال پیامک به عضوالمثنی دریافت اصل پروانه اشتغال -4

11مراجعه به سازمان جهت دریافت اصل پروانه اشتغال با همراه داشتن فرم -5

در پرونده 11و بایگانی فرم 11اعلام دریافت پروانه اشتغال توسط عضو و درج بر روی فرم -6

اشتغال عضو



با تشکر

کمیته تشخیص صلاحیت پروانه اشتغال

سازمان نظام مهندسی معدن استان فارس


